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⼟井 紀弘
留学⽣就労に関するお願い

平素は創造会留学⽣育成と就労アルバイトに関し、ご協⼒ありがとうございます。
２０２２年１２⽉より、下記のとおり実施をお願いいたします。
国際部では、下記ご協⼒のもと、留学⽣の実情把握と必要に応じた指導を⾏います。

記
１，就労先事業所は、留学⽣が提出した⽉間予定に基づいた勤務予定を作成し、総務並びに

国際部へ提出する。
予定変更等の連絡は留学⽣と事業所間で⾏い、その報告は事業所より総務へ届け出る。
打刻漏れ・実績確認は、総務より事業所あて通知し、勤怠届を提出させる等事業所から
総務へ報告する。
※留学⽣には、事業所並びに国際部双⽅に変更（⽋勤）を申し出るよう指導します。

２，総務関係の配布物・書類等は、国際部を経由し各事業所にて該当留学⽣へ配布する。
また、提出物は期限に余裕をもって提出させ、事業所から国際部メール BOXあて送付
する。
※提出確認後、国際部から総務部へ提出します。

３，⼈事考課は事業所にて⾏い、総務へ提出する。

以上


